Poder Ejecutivo
Secretaria de Politicas Lingiiisticas

RESOLUCION N.°_7%%

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROTOCOLO PARA LA PFESENTAC!(?!Y DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION LINGUISTICA EN LA SECRETARIA DE POLITICAS LINGUISTICAS

Asemcfrin,chde setiembre de 2022

VISTO:

El Memordndum DGIL n.° 29/2022 presentado por la Direccion General de
Investigacion Lingiiistica, en el que se solicita la aprobacion del Protocolo para la presentacion de los
distintos proyectos de investigacion a ser desarrollados por la Secretaria de Politicas Lingiiisticas y;

CONSIDERANDO:

Que de conformidad al Articulo 38° de la Ley 4251/2010 de Lenguas, la Direccion
General de Investigacion Lingiiistica es la dependencia encargada de promover investigaciones sobre
las lenguas utilizadas en Paraguay, en todos sus aspectos, con la finalidad de que los resultados se
constituyan en bases referenciales para la toma de decisiones en la planificacion lingiiistica;

Que es menester establecer un sistema estandarizado y unificado de los requisitos y
Jormatos de presentacion de los distintos proyectos de investigacion acordes a los requerimientos

exigidos por las agencias piiblicas y/o privadas de financiacion de proyectos de investigacion;

Que el Articulo n.° 34 de la Ley 4251/2010 de Lenguas establece que La Secretaria de
Politicas Lingiiisticas es la autoridad de aplicacion de la presente Ley;

POR TANTO, y en ejercicio de sus atribuciones legales:
LAMINISTRA - SECRETARIA EJECUTIVA DE POLITICAS LINGUISTICAS
RESUELVE:
Articulo 1.°  Apruébese el Protocolo para la presentacion de proyectos de investigacion a ser
desarrollados por la Secretaria de Politicas Lingiiisticas, conforme a los anexos que

acompanan a la presente Resolucion.

Articulo 2.  Encomiéndese a la Direccion General de Investigacion Lingiiistica las gestiones
conducentes para la efectiva implementacion del presente Reglamento.

Articulo 3.  Comuniquese a quienes corresponda y archivese.

Salinds Frefes
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ANEXO I
DEL PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION

I- Del Objeto: Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento establecen un sistema
estandarizado y unificado de los requisitos, formatos de investigacion y procedimientos para la
presentacion en la Secretaria de Politicas Lingiiisticas de los distintos proyectos de investigacion
lingiiistica, acordes a los requerimientos exigidos por las agencias publicas y/o privadas de
financiacién de tales proyectos.

2- De la Finalidad de los proyectos: Los proyectos de investigacion a ser presentados tendrdan como
finalidad que los resultados de los mismos se constituyan en bases referenciales para la toma de
decisiones en la planificacion lingiiistica y la construccién de las politicas lingiiisticas.

3- De las Temdticas: Podran ser abordados los proyectos de investigacion lingiiistica relacionados al
estudio, uso y aplicaciones de las lenguas y cualquier otra finalidad establecida en las normativas
legales que rigen la politica lingiiistica nacional, pudiendo reconocerse las siguientes tematicas.

a- Investigacion lingiiistica de cualquiera de las lenguas oficiales (guarani o castellano).

b- Investigacion lingiiistica del bilingiiismo oficial (guarani-castellano).

c- Investigacion lingiiistica de las lenguas indigenas.

¢- Investigacion lingiiistica de la Lengua de Sefias Paraguaya (LSPy).

e- Investigacion lingiiistica de las Lenguas extranjeras.

J- Investigacion lingiiistica de las interacciones entre las lenguas.

Esta especificacion no es taxativa ni restrictiva, pudiendo presentarse proyectos de investigacion
lingiiistica que tengan como finalidad lo dispuesto en el numeral anterior

4- De la Presentacion: Los proyectos de investigacion provenientes de las dreas misionales de la
Secretaria de Politicas Lingiiisticas, asi como de personas o instituciones debidamente acreditadas,
quienes solicitan el acompafiamiento de la Secretaria de Politicas Lingiiisticas para el desarrollo de
los proyectos con cualquiera de las temdticas expresadas en el numeral anterior. deberdn presentar
una nota de presentacion de solicitud a la mdxima autoridad institucional, segin los detalles
establecidos en el Formato I, y el protocolo de trabajo de investigacion acorde a los requerimientos
establecidos en el Formato 11, en formato impreso y digital, en la Unidad de Mesa de Entrada de la
Secretaria General de la SPL, en dias habiles , de 7:00 a 15:00h.

5- De las Consideraciones generales: Los proyectos de investigacion lingiiistica, antes de su
presentacion, deberdn previamente considerar las siguientes disposiciones normativas y élicas:

a- Todo trabajo intelectual deberd ajustarse a la Ley 1328/1998 que tiene por objeto en su Articulo 1.
La proteccion de los autores y demas titulares de derechos sobre las obras literarias o artisticas, de los
titulares de derechos conexos al derecho de autor y otros derechos intelectuales.

b- Para las investigaciones en lenguas indigenas se deberd contemplar el Decreto 1039/2018 por el
cual se aprueba el Protocolo para el proceso de consulta y consentimiento libre, previo e informado
con los pueblos indigenas que habitan en el Paraguay.

c- Para las investigaciones en lengua de sefias paraguaya se contempla la Ley N.° 3540/2008 que
aprueba La convencion sobre los derechos de las personas con discapacidad y el protocolo facultativo
de la convencion sobre los derechos de las personas con discapacidad. Asi mismo la Ley 6530/20 y el
Decreto reglamentario respectivo.
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Asimismo, se deberan considerar los factores éticos de la investigacion, los que deben enmarcarse
dentro de:
d- La honestidad de las afirmaciones y la exposicion de las teorias con unas condiciones minimas de
dignidad y calidad.

e- La integridad del proceso, la responsabilidad hacia los informantes, la pertinencia de las técnicas
de recoleccion y el registro de la informacion, el manejo del riesgo y la reciprocidad.

J- El compromiso de la confiabilidad en la proteccién de los intereses v el bienestar en el resguardo de
la identidad del sujeto de la investigacion.

g- La inviolabilidad de las normas del libre consentimiento de los informantes, de los recursos piiblicos
en ganancias privadas, del dafio al ambiente, del sesgo de datos, etc.

h- El equilibrio emocional con moderacion y sensatez sin demandar reconocimientos ni exigir premios.
I- La ética de la conviccion antepuesta a intereses ligados al poder, al prestigio o a la fuerza.

6- De la Tramitacion. Recibidos los proyectos respectivos por Mesa de Entrada institucional se
establece el siguiente proceso de tramitacion.

a- Proyectos presentados por la Direccion General de Planificacion Lingiiistica, Direccién General
de Documentacién y Promocion de Lenguas Indigenas y la Direccion General de Lengua de Seiias:
Recibido el proyecto, la maxima autoridad institucional (MAI) derivard a la Direccién General de
Investigacion Lingiiistica (DGIL), quien, a través del Departamento de Estudios Lingiiisticos,
analizard en un plazo no superior a quince (15) dias habiles el contenido del proyecto presentado,
segun Formato II. Aprobado el proyecto en su fondo y forma, se correrd traslado del documento de
manera conjunta a la Direccion de Administracion y Finanzas (DAF) y a la Direccion de Asesoria
Juridica (DAJ) para que en un plazo de diez (10) dias habiles estas dictaminen sobre la Jactibilidad
administrativo-financiera y juridica del proyecio.

Si el contenido del proyecto no es pertinente o no reiine los requisitos de la factibilidad,
administrativo-financiera 'y juridica se devolvera a los responsables del proyecto con las
recomendaciones correspondientes, quienes podrdn presentarlo por una segunda vez con los ajustes
requeridos en un plazo no mayor a los veinte (20) dias habiles.

b- Proyectos presentados por la Direccion General de Investigacion Lingiiistica. En el caso de que la
presentacion del proyecto provenga de la DGIL, la MAI derivard a la Direccion General competente
en el tema a ser abordado en la investigacion lingiiistica para el andlisis del contenido del proyecto
presentado, en un plazo de quince (15) dias habiles, remitiéndose posteriormente para el proceso de
analisis conjunto con la DAF y con la DAJ en el plazo de diez (10) dias habiles.

Si el contenido del proyecto no es pertinente o no reiine los requisitos de la factibilidad,
administrativo-financiera y juridica se devolvera a los responsables del proyecto con las
recomendaciones correspondientes, quienes podran presentarlo por una segunda vez con los ajustes
requeridos en un plazo no mayor a los veinte (20) dias hdbiles.

c- Proyectos presentados por investigadores lingiiisticos, organizaciones o instituciones externos a la
SPL. Los investigadores lingiiisticos, organizaciones o instituciones externas a SPL podran presentar
sus proyectos de investigacion de manera particular o dentro del Acuerdo Marco de Cooperacion
Interinstitucional suscripto con la SPL.
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Recibido el proyecto, la maxima autoridad institucional (MAI) derivard a la Direccién General
compeltente en el tema, quien analizard la pertinencia del tema en un plazo de (10) dias.
Aprobado el tema, la direccion misional competente trasladard a la DGIL, quien verificara el
documento segiin Formato I1, en un plazo de cinco (5) dias, ¥y una vez admitido el documento remitird
a las Direcciones de Administracion y Finanzas (DAF) y Asesoria Juridica (AJ) para que, en un plazo,
igualmente, de diez (10) dias hdbiles dictaminen sobre la Jfactibilidad administrativo-financiera y
Juridica del proyecto.
Si el contenido del proyecto (fondo y forma) no es pertinente o no reiine los requisitos de la
Jactibilidad, administrativo-financiera y juridica se devolverd a los responsables del proyecto con las
recomendaciones correspondientes, quienes podran presentarlo por una segunda vez con los ajustes
requeridos en un plazo no mayor a los veinte (20) dias.
7- De la Aprobacion: De no existir aspectos de fondo y forma a ser ajustados o corregidos y se revine
la factibilidad, administrativo-financiera y juridica la DGIL remitird el proyecto a la MAI para su
aprobacion por resolucion institucional.
8-De la Ejecucion: Autorizada la realizacion del proyecto, los responsables serdn los encargados de
su ejecucion hasta la publicacion de los resultados en los formatos establecidos (papel, digital,
audiovisual u otros soportes) conforme con el cronograma dispuesto para el efecto. Se deja sin efecto
el proyecto que no haya iniciado su ejecucion en un plazo no mayor a noventa (90) dias a partir de la
aprobacion de su realizacion.
9- Del Informe final: El informe final da cuenta de los resultados o conclusiones finales de la
investigacion los que se ajustaran al Formato III de este documento.
10- De la Divulgacion: Los diferentes medios de divulgacion de las producciones de investigacion
constituyen las comunicaciones orales: congresos, seminarios, reuniones cientificas, conferencias;
libros, monografias, paginas de internet, documentales de television, revistas de divulgacion cientifica,
articulos en periddicos, elc.
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ANEXO 11

FORMATO I - MODELO DE NOTA DE PRESENTACION DE SOLICITUD A LA MAXIMA
AUTORIDAD INSTITUCIONAL (MAI)

ASUncion, .........de ...................... de 202

Sefior/a Ministro/a:

Me dirijo respetuosamente a su Excelencia a fin de presentar por su intermedio a la Direccion
de Investigacion Lingiiistica el Proyecto de la Investigacion denominado

para su aprobacion correspondiente conforme con las disposiciones establecidas en la Resolucion SPL

a

Piiiiian

Firma del responsable
Aclaracion
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ANEXO 111

FORMATO II - ESQUEMA DE PRESENTACION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

1- DE LOS TEMAS:
Son considerados temas de interés

a. Proyecios para la caracterizacion del guarani como variedad idiomdtica propia del pais, su
valoracion y ensefianza como signo de identidad cultural.

b. Proyectos para la identificacion y caracterizacion del castellano paraguayo como variedad
idiomatica propia del pais, su valoracion y ensefianza como signo de identidad cultural,

c. Proyectos que describen la situacion de contacto de las lenguas del Paraguay.

d. Proyectos del inventario lingiiistico del pais y el censo de los hablantes de todos los idiomas
utilizados por comunidades de hablantes dentro del territorio nacional.

e. Proyectos en la promocién de las lenguas oficiales y de las lenguas indigenas del Paraguay en
las nuevas tecnologias y en las industrias culturales.

[ Proyectos en la promocion del conocimiento, uso y valoracién de las lenguas indigenas en la
comunidad nacional como parte integrante del patrimonio cultural de la nacion.

& Proyectos de las lineas de investigacion lingiiistico-literaria bilingiie.

h. Proyectos de medicion de la competencia lingiiistico-comunicativa en diferentes lenguas.

i. Proyectos de las lineas de investigacion lingiiistico-cultural en lengua de seiias paraguaya.

J.Proyectos de planificacion del uso de lenguas extranjeras en la dimension plurilingiie
intercultural.

k. Otros proyectos de las competencias propias de la Secretaria de Politicas Lingiiisticas.

2- DE LA ESTRUCTURA:
a- Portada: Consta del membrete institucional (si corresponde), denominacion del proyecto, direccion
misional (si corresponde), responsables, lugar, aio. El titulo debe resumir de manera concisa la idea
principal del proyecto.

b- Denominacion del proyecto: Ird en la portada. Su objeto es identificar el proyecto; la delimitacion
precisa y clara del titulo para dar a entender la finalidad de la investigacion. Un titulo adecuado
tendria dos o tres lineas.

c- Justificacion de la investigacion: (mdximo 2 paginas). Se incluirdn las razones y la finalidad del
proyecto, es decir, el impacto que se espera lograr y, logicamente, su interés para la comunidad
cientifica. Se deberdn especificar la naturaleza y escenario de la investigacion, la oportunidad del
estudio, la singularidad, los beneficiarios, etc. La originalidad en el tratamiento de la investigacion se
considera un aporte valioso para el fortalecimiento de las politicas lingiiisticas del Paraguay en sus
ejes misionales vinculados a la planificacion lingiiistica, la investigacion lingiiistica, la documentacion
Y promocion de lenguas indigenas y de sefias.

d. Antecedentes y estado actual del problema: (entre 3 y 5 pdginas): Se deberdn contemplar las
teorias lingiiisticas e investigaciones previas relevantes en el panorama nacional e internacional; la
revision de la bibliografia sobre la temdtica es fundamental. El problema a investigarse debe
pertenecer al fendmeno relacionado al dmbito de la Lingiiistica: monolingiiismo castellano,
monolingiiismo guarani, bilingiiismo oficial guarani-castellano, lengua de seiias paraguaya, lenguas
indigenas y lenguas extranjeras.
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e. Planteamiento del problema y preguntas de investigacion: (1/2 pdgina): El punto de partida de la
investigacion es la existencia de una necesidad o de un conflicto al que se dard una propuesta de
solucion. El principal problema —vinculando las variables principales que serén estudiadas— se deberd
Jormular en modalidad interrogativa (pregunta general) al que dard respuesta la investigacion; el
problema se concreta mediante las preguntas especificas de investigacion que abren el horizonte del
estudio.
J- Objetivos: (1/2 pagina): Los logros que se pretenden obtener se definiran con claridad y en
infinitivo. Habra una general que refleje el propésito de la investigacion y varios especificos que
concreten los pasos intermedios para alcanzar el objetivo general. Los verbos utilizados han de ser
operativos, implicar accién y ademds incluir los sujetos que ejecutaran las tareas, indicar lo que se
investigard, apuntar hacia donde y para qué se realiza la investigacion.
g Metodologia: (5 paginas)

g 1- Disefio: incluira el paradigma de investigacion utilizado, el método a seguir y las
caracteristicas de la investigacion que se plantea. Se deberd incluir aqui la referencia al diagnostico
previo como parte del estudio general.

8.2- Métodos: los pasos o las etapas a ser cumplidas en el proceso investigativo.

Técnicas: la serie de procedimientos sistemdticos cuyo objetivo es operativizar y garantizar el

proceso investigativo.

g 3- Enfoque: investigacion cualitativa, cuantitativa o mixta,

g4- Tipos de estudio: investigacion exploratoria, investigacion descriptiva e investigacion

bibliogrdfica, etc.

g.5- Area de estudio: drea geogrdfica o espacial en donde se desarrollard la investigacion.

8.6- Hipdtesis de investigacion (en caso necesario): su definicion e inclusion en la propuesta va
a depender del método que se emplee. Responderd a la pregunta ;qué quiere demostrar esta
investigacion?

& 7- Poblacién y muestra: se deberdn incluir los sujetos con los que presumiblemente se
contaran y se especificard la cantidad aproximada tanto en la poblacion como en la muestra. Se debe
concretar el tipo de seleccion que se realizard en caso de existir esta.

& 8- Variables: (caracteristica observable o un aspecto discernible en un objeto de estudio que
puede adopiar diferentes valores o expresarse en varias categorias) se indicardn las que intervendrdan
en el estudio, si se controlardn o no, si serdn analizadas, etc.

&.9- Instrumentos de investigacion: son las herramientas a ser utilizadas por el investigador
para recolectar la informacion de la muestra seleccionada y poder resolver el problema de la
investigacion. Es importante aclarar si ya fueron validados o se realizardn ad hoc para esta
investigacion. En este ultimo caso, es conveniente describir de forma somera cémo se llevard a cabo el
proceso de validacion.

8.10- Andilisis de los datos: proceso con los que se ordenardn, clasificardn ¥y presentaran los
resultados de la investigacion en cuadros estadisticos, en grdficas elaboradas v sistematizadas, por un
lado, o transcribir entrevistas, resefiar notas, andlisis de contenidos, grupos focales, observaciones de
campo, imdgenes, videos, etc., por otro lado.

h. Resultados esperados:(entre 3 y 5 pdginas). Se realizard una prevision de los resultados que se
esperan conseguir tras la finalizacién del estudio de acuerdo con los objetivos planteados (e hipétesis
si es el caso). Incluir aqui posibles innovaciones que se pueden producir con el estudio, asi como
limitaciones esperadas y lineas de continuidad en estudios posterion ST IC; 3
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i. Cronograma de investigacion: Se establecerd el plan de trabajo sobre el que se desarrollara la
investigacion. Se recomienda organizarlo por tareas y meses.
J. Determinacion de recursos y estimacion de costos: Conforme con los recursos materiales, técnicos y
Jinancieros se estimara el costo del proyecto que incluyen dietas o vidticos, locales, materiales ¥y
equipos, gastos de funcionamiento, imprevistos, efc.
k. Bibliografia bdsica. Recoge un listado de textos sobre los que se desarrollard el proyecto de
investigacion.

3-DE LA ESCRITURA:

El proyecto de investigacion debe atenerse a los siguientes aspectos Jormales:

- Hoja: tamaiio A4, margenes 1 pulgada (2,54cm) en todos los lados de la pagina. En el encabezado de
todas las pdginas —margen superior izquierdo— debe ponerse la denominacion del proyecto en un titulo
corto en el tipo de letra seleccionado y la numeracion de la pagina en el margen superior derecho. El
niimero de pagina aparece en todas las paginas y la portada lleva el niimero de pagina 1.

- Texto: justificado; letra tamaiio 11, tipo Arial o letra tamaiio 12, tipo Times New Roman: color

negro, sangria 1/2 cm (1.27cm)., entre pdrrafos 6, 1 pulgadas. interlineado doble (a excepcion de los
titulos y subtitulos).

Jerarquia de titulos (letra mismo tamario de la fuente).
Nivel 1. Centrado/negrita/cada palabra iniciando en mayuscula. Texto inicia en nuevo parrafo.
El Mercado Financiero
Nivel 2. Alineado a la izquierda/negrita/cada palabra iniciando en mayuscula. Texto inicia en
nuevo pdrrafo.
Tipos de Mercados Financieros
Nivel 3. Alineado a la izquierda/negrita/cursiva/cada palabra Iniciando en mayuscula. Texto inicia
en nuevo parrafo’.
Por los Activos Transmitidos
¢ Evitar solo un subtitulo debajo de un nivel.
* No etiquetar los titulos y subtitulos con mimeros o letras.
* No tener interlineado doble en los titulos y subtitulos.

Observacion: contemplar todas las normas de coherencia y de cohesién en la produccion de los
enunciados; un lenguaje correcto, claro, sencillo y preciso.
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" Los niveles 4 v 5 de la jerarquia de titulos se inc orporardn en el informe final.
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ANEXO IV
FORMATO III - INFORME FINAL DE INVESTIGACION

I- DE LA ESTRUCTURA:
a. Portada: Consta del membrete institucional (si corresponde), denominacion del proyecto, direccion
misional (si corresponde), responsables, lugar. aiio. El titulo debe resumir de manera concisa la idea
principal del trabajo de investigacion.

b. Resumen: Tendrda entre 150 palabras como minimo y 250 palabras como mdximo e incluird
referencias a la introduccion, método, resultados y conclusiones, en un solo parrafo sin sangria. La
etiqueta «resumen» debe aparecer centrada en negrita en la parte superior de la hoja; la primera linea
del texto va al ras. Se redactard en las dos lenguas oficiales ¥y en inglés.

c. Palabras clave: Se incorpora en el resumen entre 5y 8 términos clave que reflejan el contenido del
articulo y sirven para determinar la temdtica de los documentos, Jacilitando su localizacién de manera
mas eficaz dentro de las investigaciones cientificas. La etiqueta «palabras clave» va sangrado en
cursiva en un pdrrafo aparte y cada palabra clave se escribe separada por comas. Se redactard en las
dos lenguas oficiales y en inglés.

d. Tabla de contenido: Es un reflejo de la estructura de un documento Y contiene los titulos de los
temas y subtemas que forman el documento. Se incorpora en negrita, centrado en la parte superior de
la pagina, no lleva numeracion en los titulos o subtitulos: con sangria de media pulgada (1.27 ¢m)
para cada nivel de subtitulo; se identifica el nimero de pagina ubicado en cada encabezado de titulos
Y subtitulos. Segiin las Normas APA, 7. “ edicion, no se requiere tabla de contenido V/o indice.

e. Introduccion (entre 3 y 4 pdginas): Ofrece una visién general de la investigacion y debe hacerse
mencion a los antecedentes, al marco conceptual, a la metodologia v a posibles limitaciones de
partida. Ademds, debe aportarse una breve descripcion de la estructura del trabajo y del contenido de
cada uno de ellos.

/. Planteamiento de la investigacién (10 paginas)

f:1- Justificacion: Se deben argumentar la relevancia académica de la investigacion y los motivos
institucionales para llevarla a cabo.

J.2- Problema de investigacion: Cualquier investigacion viene precedida de la existencia de un
problema, una situacion que requiere respuesta o solucion. Aqui deben definirse el problema y las
preguntas de investigacion y, en su caso, la hipotesis.

[.3- Objetivo general y especificos: Se deben definir el objetivo general y los objetivos especificos.
El objetivo general debe reflejar el proposito de la investigacion y expresa lo que va a llevar a cabo el
investigador. Los objetivos especificos reflejan los pasos intermedios para alcanzar el objetivo general,
por lo tanto, deben ilustrar las acciones fundamentales que conducen al objetivo general.

& Marco tedrico y conceptual de referencia (25 paginas)

g I- Marco tedrico: es la sustentacion del problema planteado a través de la exposicion v andlisis
de aquellas teorias o enfoques tedricos que se consideran validos para el estudio, demostracion y
comprobacion de las hipotesis.

8.2- Marco conceptual: comprende a todos los conceptos que tiene el investigador sobre el objeto
de investigacion adquiridos a través de la observacion, el andlisis v la sintesis.

g3- Marco tedrico-conceptual: es la articulacion de las teorias cientificas con las ideas,
conceplos y experiencias que sobre el tema tienen los investigadores y que las han adquirido como
integrantes de equipos interdisciplinarios; se recomienda organizarlo de lo gen
Jorma de subcapitulos.
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h. Investigaciones precedentes (si se cuenta con ello,3 paginas): Las principales investigaciones sobre
la tematica; se evitaran las que estén desconectadas entre si.
i. Metodologia: (15 pdginas): Incluyen el diseiio de la investigacion, la poblacién y muestra, las
variables, el/ los instrumento/s de investigacion y el andlisis de los datos.
J- Resultados: (30 pdginas): Contiene la recopilacion de los datos y la presentacion descriptiva o
estadistica de estos, segiin el disefio metodoldgico. Brevemente se discuten los hallazgos.
k. Conclusiones, limitaciones, implicaciones (10 pdginas): Exposicion clara Yy precisa de las
conclusiones del estudio en funcion de los objetivos planteados y de las hipétesis, en su caso. No se
trata de ofrecer datos numéricos sino de explicar qué se consiguic en la investigacion. Las limitaciones
precisaran aquello que en alguna forma supuso una dificultad en el desarrollo del trabajo v las
implicaciones sefialadas sobre las lineas de accion futuras que puedan suponer una continuacion de
los logros efectivos de la investigacion.
i. Referencias bibliogrdficas: Las referencias deben ordenarse por orden alfabético. Solo se incluye la
bibliografia citada en el texto.
m. Apéndice: Aqui van numerados diversos materiales que no se incluyen en el cuerpo del trabajo,
pero que complementan el articulo académico.

2- DE LA ESCRITURA:
Tamaiio de papel: A,
Mirgenes: 1 pulgada (2,54cm) en todos los lados de la pagina.
Tipo y tamaiio de fuente: Arial de 11 puntos y Times New Roman de 12 puntos. Se utiliza el mismo
tamano de fuente en todo el documento, incluso en los titulos y subtitulos.
Encabezado: el texto (titulo corto, escrito en mayiisculas) en el margen superior de cada pagina del
documento.
Numeracion de pdginas: debe estar ubicada en la esquina superior derecha del encabezado y
aparecer en todas las paginas. la portada lleva el niimero de pagina 1.
Jerarquia de titulos
Nivel 1. centrado/negrita/cada palabra iniciando en mayiscula. Texto inicia en nuevo pdrrafo.
El Mercado Financiero
Nivel 2. Alineado a la izquierda/negrita/cada palabra iniciando en mayiscula. Texto inicia en
nuevo parrafo.
Tipos de Mercados Financieros
Nivel 3. Alineado a la izquierda/negrita/cursiva/cada palabra iniciando en mayiiscula. Texto
Inicia en nuevo parrafo.
Por los Activos Transmitidos
Nivel 4. Alineado a la izquierda/negrita/cada palabra iniciando en Mayuiscula con sangria de
pulgada (1.27 cm) con punto final. Texto inicia en la misma linea.
Mercado Monetario. Se negocia con dinero (...)
Nivel 5. Alineado a la izquierda/negrita/cursiva/cada palabra iniciando en mayiiscula con sangria
de > pulgada (1.27 cm) con punto final. Texto inicia en la misma linea.
En Funcién de su Estructura. Los mercados financieros {...).
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Interlineado de pdrrafo: doble, incluyendo el resumen, texto de citas de mds de 40 palabras,
numeros de tablas y figuras, titulos y subtitulos y lista de referencias. No se debe agregar un espacio
adicional antes o después de los pdrrafos.

Citas: ideas de otros autores y dar crédito a estas ideas en el modo Autor-Fecha. Esto significa
que a cada cita se le da la referencia del apellido del autor y el afio de publicacion de la fuente. Y una
referencia completa debe aparecer en la lista de referencias bibliogrdficas al final del texto. Todas las
Juentes que se citan en el texto deben aparecer en la lista de referencias al final del documento.

Son consideradas citas textuales las que reproducen exactamente las palabras del autor y citas
parafraseadas cuando se cuenta con las propias palabras, las ideas de otro autor. Cada vez que se
parafrasee a otro autor también se debe acreditar la fuente en el texto. *Cita textual corta (menos de
40 palabras): « Cita narrativa (énfasis en el autor) Lynch (2012) afirma que «la crisis ha sido
motivada por lo que hay de mds perverso en el mundo capitalista» (p. 127). » Cita entre paréntesis
(énfasis en la cita) Varios economistas han afirmado que «la crisis ha sido motivada por lo que hay de
mds perverso en el mundo capitalista» (Lynch, 2012, p. 127). » Citas con mds de 40 palabras. se
escriben aparte del texto, con sangria, sin comillas, sin cursiva y con interlineado doble. Se comienza
una cita de este tipo en una nueva linea y sangrado el parrafo media pulgada (1.27 cm) desde el
margen izquierdo (en la misma posicion que un nuevo pdrrafo). Si hay parrafos adicionales dentro de
la cita, se sangra la primera linea de cada pdrrafo media pulgada adicional (1.27 cm). Al final de una
cita en bloque, se cita la fuente y el mimero de pagina o parrafo entre paréntesis después del signo de
puntuacion final.

Notas al pie de pdginac: interlineado sencillo, fuente tamaiio 10 ptos.

Tablas: <nimero de tabla (por ejemplo, Tabla 1) negrita, numeradas las tablas en el orden
mencionados en la investigacion. « titulo: breve, claro y explicativo, en una linea con interlineado
doble y debajo del mimero de la tabla, cursiva. « encabezado: las tablas pueden incluir una variedad
de encabezados. Todas las tablas deben incluir encabezados de columna. Se sugiere centrar el texto de
los encabezados de las columnas. « cuerpo: el cuerpo de la tabla incluye todas las filas y columnas de
una tabla (incluida la fila de encabezados). El cuerpo de la tabla puede ser de interlineado sencillo 1 s |
0 doble. * nota: al pie para describir los contenidos de la tabla que no pueden entenderse solo con el
titulo o con los mismos datos. Use el mismo tipo y tamaiio de fuente en las tablas que en el resto de tu
fexto.

Figuras: Todos los tipos de elementos visuales que no sean tablas se consideran figuras. Por
ejemplo: ilustraciones, infografias, fotografias, grdficos de lineas o de barras. diagramas de flujo,
dibujos, mapas, etc. * mimero de la figura: (por ejemplo, Figura 1). Se debe usar negrita y numerarse
las figuras en el orden en que aparecen en el documento. « titulo: el titulo de la figura debe aparecer
una linea debajo del nimero, un titulo breve, pero descriptivo, en cursiva. imagen: grdfico,

Jotografia, dibujo u otra ilustracion.  leyenda: una leyenda de figura colocada dentro de los bordes de
la figura y usada para explicar los simbolos utilizados en la imagen de la figura. * nota: cualquier
contenido que se necesite describir porque no pueden entenderse solo por el titulo o por la imagen por
si misma. * tamafio: 8 y 14 ptos. Los nimeros, los titulos de tablas y figuras, asi como las notas deben
quedar alineados a la izquierda (sin sangria). Hay dos opciones para la ubicacion de tablas (v
Jfiguras). La primera es incrustar tablas en el texto después de su mencion por primera vez; la segunda
opcion es agregar cada tabla en una pagina separada después de la lista de referencias en el Apéndice.
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Apéndice: Si un documento tiene un apéndice va con la etiqueta «Apéndicer, si  tiene mds de un
apéndice, cada uno va con letra mayiscula (por ejemplo, «Apéndice A», «Apéndice B») en el orden en
que estd mencionado en el texto.

Va en una pdgina separada después de las Referencias y puede consistir en texto, tablas. figuras o
en una combinacion de estos. Las etiquetas y titulos de los apéndices deben estar centrados.

Referencias bibliogrdficas: La lista de referencias debe iniciar en una nueva pagina separada del
texto. El titulo debe ser «Referencias» y debe estar centrado en la parte superior de la pdgina, en
negrita, a doble espacio; las entradas tener una sangria francesa de pulgada (1,27 ¢m). Los cuatro
elementos basicos de una referencia son el autor (Apellido/Nombre), Jecha de publicacion, titulo del
trabajo y fuente para recuperacion (editorial, se omite la ciudad). Se pueden referenciar + Libro, »
Revista, * Articulo en un periddico, * Tesis o disertaciones, * Pdgina web, * Leyes y documentos legales,
* Entrevistas, *Informes/Reportes, sArchivo PDF, « Libro en una antologia, * Entrada en una antologia,
* Seminarios, congresos, simposios o conferencias, » Cancién, * Pelicula o serie TV * Podcast. » Video
de YouTube, » Twitter, « Facebook, « Instagram, + Wikipedia, » Power Point, « Biblia y otras obras
religiosas.

Observacion: contemplar todas las normas de coherencia y de cohesion en la produccion de los
enunciados, un lenguaje correcto, claro, sencillo y preciso.
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